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个人用户 

 

一、 用户注册 

 
点击“注册”按钮，进入用户注册页面 

 

填写必填项、验证码后，点击“下一步”按钮 

 

选填项在注册时可以不填，直接点击“稍后填写”按钮，也可以将选填项补充完整，然后点击“注册”

按钮。 

 

 

 

 

 

 



二、 用户登录 

 

填写身份证和注册时填写的密码，输入验证码后，点击“登录”按钮。 

注意：如果登录时系统提示“您已登录系统”，意味着您上次登录系统后没有正常退出，这时只要将

所有的浏览器全部关闭，然后再打开浏览器，进入系统即可。如果还无法正常登录系统，请手动清除

网页缓存及 cookies 后，再次登录系统。 

 

三、 用户报名 

用户登录后，左侧为功能菜单，点击【考试报名】- 参加报名 

 

如果已经安排了考试计划，那么就可以点击“开始报名”按钮 

 

注意：如果个人信息未填写完整，需要先补充完整后，方可进行报名，系统会检测是否填写完整，如

果未填写完整，会弹出如下信息： 



 

点击确定后，会进入个人信息页面，请补充个人信息，并上传照片 

 

注意：如果照片未审核，则需要等待照片审核通过后，方可报名。（请上传 1 寸电子版数码免冠照片 1

张（要求：红底或蓝底，图片大小宽为 130 像素,高度为 160 像素，最终效果以输出后的大小为准；宽

高比例约为 1.3:1.6，像素大小 30kb 以下，以 JPG 格式保存，本照片需经审核后方可正式报名、复检。

照片一经审核将不可修改，请谨慎操作！） 

照片通过审核，个人信息填写完整后，即可报名，报名分为在校学生和在职人员两种类型。在校学生

可以报考两门不同考试时间的岗位；在职人员只能报考一个岗位。（在报名未现场审核前，您可以随

时删除报名信息并重新报名） 

 

在校学生 

第一步，选择“在校学生” 

第二步，学校所在地市 

第三步，选择学校，填写入学日期，专业，学号 

第四步，选择报考的专业及岗位 

第五步，填写实习简历 

第六步，点击“提交并打印表格” 

注意：报考 2 门的在校学生，第二门报考方式同上 

 

在职人员 

第一步，选择“在职人员” 

第二步，选择单位所属地市（需到单位所属地市主管部门进行现场资料审核） 

第三步，选择培训机构（可自由选择），填写相关工作信息 

第四步，选择报考的专业及岗位 

第五步，填写工作简历 

第六步，点击“提交并打印表格” 

 

 

 

 



报名成功后，请打印报名表 

 

 

请携带已打印并盖章的报名表等相关资料进行现场资料审核。 

 

其他说明： 

报名成功后，按照培训单位的要求按时进行培训。 

在计划规定的时间段内，自主进行准考证打印，打印方式同打印报名表。 

 

打印说明： 

一、IE 浏览器（9.0 为例）： 

第一步，打开菜单 - 打印 - 页面设置 

 

  



第二步，将页面设置按照下图进行设置，然后点击确定。 

  

二、360 浏览器 

第一步，打开菜单 - 文件 - 打印 

 

第二步，点击页面设置图标 

 



第三步，按照下图设置页面属性，点击确定 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



地市住建管理用户 

 

 

一、现场审核 

说明：勾选通过审核的人员，点击“勾选审核”按钮，即可审核；如需退回，勾选对应人员后，点击

“勾选退回”按钮 

 

 

 

二、报名汇总 

说明：在计划时间“地市汇总上报”规定的时间段内，可点击“汇总上报”将所辖地区所有通过现场

审核并通过机构确认和培训的人员信息统一汇总上报省厅。 

 

 

 

 

 

 

 



三、考生名单 

说明：在全省统一分配准考证、考场、考号后，各地市住建主管部门统一打印各考点考生名单，用于

考点监考比对考生信息。 

 
 

 

 

四、申领汇总上报 

说明：在成绩公布后，可点击“汇总上报”将所辖地区所有通过考试的人员信息统一汇总上报省厅。

省厅审批后即可批号、证书发放。 

 

 

 

 

 

 

 



培训机构用户（含省直） 

一、报名审核 

说明：通过现场审核人人员，需到所报名的培训机构进行缴费及确认，培训机构确认后，勾选对应人

员，点击“勾选审核”；需取消的人员，点击“勾选退回”。 

 

 

 

二、考前必修课 

说明：机构已确认缴费的学员，在完成培训机构安排的培训后，培训机构勾选人员信息，点击“勾选

已完成”按钮；反之，点击“勾选未开始”。注意：只有已完成培训的方可进行汇总上报。 

 

 

 

 

 

 

 



院校类用户 

一、现场审核 

说明：同地市住建用户，仅对应本院校内报名信息 

 

二、缴费确认 

说明：同培训机构，仅对应本院校内报名信息 

 

三、报名汇总 

说明：同地市住建用户，仅对应本院校内报名信息 

 



四、考生名单 

说明：同地市住建用户，仅对应本院校内报名信息 

 

五、申领汇总上报 

说明：同地市住建用户，仅对应本院校内报名信息 

 


